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SPEKTRUM

In einem Notariat werden rechtliche Angele-
genheiten bearbeitet. Es werden die unter-
schiedlichsten Vertrage vorbereitet, Testa-
mente erstellt, Unternehmensgriindungen
vorbereitet und vieles mehr. Die Tatigkeit

des Notars erstreckt sich von der Beratung
und Vorbereitung bis zur kompletten Durch-
fihrung und dem Vollzug der Vertrage. Fir
diese Angelegenheiten missen Dokumente
beschafft oder angefertigt werden, Urkunden
ausgestellt und beglaubigt oder Informationen
eingeholt und Schriftverkehr erledigt werden.
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Portrat:

Notare sind keine Einzelkampfer. Sie arbeiten im Team - zu-
sammen mit ihren Notarfachangestellten und Notarfachrefe-
renten. So hieten sie ihren Mandanten konkrete Lésungen fur
die individuelle Lebenssituation.

Unsere moderne Gesellschaft wird in juristischen Angelegen-
heiten oft als kampliziert und untbersichtlich empfunden. No-
tare helfen dabei, hier den Uberblick zu behalten.

Notare sind aus unserem Wirtschafts- und Rechtssystem
nicht mehr wegzudenken. Ob Hauskauf, Unternehmens-
griindung, Ehevertrag, Testament oder die Ubertragung van
Grundeigentum, Notare beraten die Beteiligten, erarheiten
Vertragsentw(rfe und beurkunden Rechtsgeschafte. Sie ge-
stalten Rechts- und Lebensverhaltnisse, in deren Mittelpunkt
der Mensch und seine Bedlrfnisse stehen. Das erreichen sie
im Team mit ihren Mitarbeitern.



ARBEITGEBER von A his Z

Ansprechpartner:

JOB-ANGEBOT: 7] NOTARIAT

Frank Czaja

Notarfachangestellte/r
Kurhausstrafde 20a

Voraussetzung: qual. Sekundarabschluss |,

Allgemeine Hochschulreife / 55543 Bad Kreuznach
Telefon (0671) 92032-0

Telefax (0671) 92032-20

info@notar-czaja.de
www.notar-czaja.de

JOB-PROFIL: y

In einem Notariat passieren

zahlreiche unterschiedliche

Dinge - oft sogar gleichzeitig. Notarfachange-
stellte unterstltzen die Notare deshalb auf sehr
vielfaltige Weise.

Bereits in Ihrer Aushildung

- wirken Sie bei der Vorhereitung von
Vertragen mit,

- wickeln Sie Urkundsgeschafte ab,

- erstellen Sie Kostenberechnungen,

- helfen Sie den Mandanten bei telefonischen
Anfragen,

- halten Sie den Kaontakt zu Behérden und
Gerichten,

- bereiten Sie Besprechungstermine var,

- holen Sie Informationen ein und erledigen
Schriftverkehr.
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Mitarbeitende kommen zu Wort: . PRAKTIKUM
‘ l Die Aushildung zur Notarfachangestell- - FERIENJOB

| ten schafft eine fundierte Grundlage - BOYS'DAY

fur eine abwechslungsreiche Karriere in - GIRLS'DAY

einem spannenden Berufsfeld.

Gabriele Cerneckaite,
Auszubildende im 2. Lehrjahr
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